ZAKLADNI SKOLA PROSTREDNI BECVA
Vnitini fad skolni druziny

Cja Uinnost od: 1. 1. 2024 4 “%,
Pedagogicka rada projednala: |Skarta¢niznak: A5 § NS A :
19.12. 2023 ipkosmsum r‘%
Skolské rada projednala: 20. : w, BECVA o
12.2023 =\ A~
Zmény:

V souladu se znénim zakona ¢ 561/2004 Sb. o pred$kolnim, zakladnim, stfednim, vyss$im
odborném ajiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavam vnitini Fad skolni druziny:

V3eobecné ustanoveni

Organizace a provoz Skolni druziny
ReZim Skolni druZiny
Dokumentace

1. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druziny

1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaki jedné Skoly nebo nékolika 3kol.

1.2. Druzina vykonava c¢innost ve dnech 3kolniho vyucovani a o 3kolnich prazdninach. Po

projednani se ziizovatelem mizZe ieditel skoly pierusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin.

1.3 Druzina miZe vykonavat ¢innosti pro ti¢astniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve

dnech pracovniho volna.

1.4 DruZina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky prihlasené k pravidelné

denni dochazce.

1.5 Cinnost dluzmy se uskutecmue predev $im

= pl ileZitostinou vyt_uuvuu, vz.ucmvau, z.a]i"o ou a teimatickou rekreacni ¢innosti n
s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (8kola) vykonava ¢innost 3kolského Zai“l'
zajmoveé vzdeélavani,

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,

- vyuzitim otevicené nabidky spontannich ¢innosti.

1.6. Druzina umoZriuje ucastnikim odpoc¢inkové ¢innosti a piipravu na vyucovani.
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1. PrihlaSovani, odhlaSovani Zaka

1.1. Zaka do $kolni druZiny piihladuje zakonny zastupce piedanim fadné vyplnéného zapisového
listku suvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zaka z druZiny - ptihlasky eviduji
vychovatelky.

1.2. O ptijeti Zaka Kk ¢innosti 3kolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zakladé vyplnénych
naleZitosti v pisemné piihlasce a kritérii pro pfijeti (zaméstnanost obou rodici, upfednostnéni
déti z nedplnych rodin, celotydenni dochazka v plném rezimu).

P#i rozhodovani o ptijeti se Feditelka bude ridit nasledujicimi kriterii:

¢ SD neni narokova
e piednostné se piijimaji Zaci 1. - 3. roéniku (mladsi ma prednost pred starsim)
e pokud pocet prihlagek pirekroéi kapacitu SD, rozhoduje poradi podani piihlasky
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V piipadé, Ze se béhem Skolniho roku uvolni misto ve skolni druziné oslovi vychovatelka zakonné
zastupce nepfijatého zaka a misto jim nabidne.

Do 3kolni druZiny nemusi byt pfijat Zak, ktery:
a) iadné a v&as neplatil v minulém obdobi poplatky za $kolni druzinu;
b) zavaznym zpilsobem porusil fad skolni druziny.

1.3. Cinnost $kolni druziny je uréena piednostné pro Zaky prvniho stupné.

1.4. Cinnosti druziny se mohou ziéastiiovat i Zaci nezatazeni do druZiny, pokud se v nich
neticastni plny pocet zaiazenych zakl stanoveny pro oddéleni - nap¥. do¢asné umisténi zaka,
pokud to vyZaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny, pieruseni vyuky, ¢ekani na
krouZek, apod.).

1.5. Odhlageni zaka z dochézky do ¢innosti $kolni druziny (dale jen SD) oznami rodice pisemnou
formou vychovatelce SD.

1.6. 0 vylougeniz dochazky do SD rozhodne Feditel $koly na zaklad& navrhu vedouci vychovatelky
SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli feditel $koly rodi¢im
Zaka pisemné s patti¢nym zdivodnénim.

1.7. Uvoltiovani Z4ka ze SD:

Pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou neZ je uvedeno v zapisnim listku, sd&li rodice
vychovatelce pisemné. Pisemna Zidost musi obsahovat - celé jméno zZika, datum, pfesnou
hodinu, kdy ma zak byt uvoinén a zda Zik odejde sam nebo s jinou osobou, podpis
zakonného zastupce.

Z&dosti o uvolnéni vychovatelka zaklada. Bez pisemné #adosti nebude %ak uvolnén, na telefonické
omluvy nebude bran zietel. Pokud odchazi Zak s nezletilou osobou (napft. sourozenec) je nutné
pisemné zmocnéni.
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Piseinia zadost {ina cely Skolni rok) je nutna pii uvoltiovani Zaka na miino3koini aktivity,
nejsou organizovany v ramci SD ]ako je naboZenstvi nebo krouzky Stfediska volného ¢asu RoZnov,
kterym 3kola poskytuje prostory. Za cestu zaki do vyse jmenovanych krouzkd, pop¥. zpét do SD,
nenese vychovatelka za Zaky zodpovédnost. Doprovod Zak odchéazejicich do krouzki
vychovatelka nezajistuje, dohled je zajistén vedoucim krouzku, kterému jsou Zaci pfedani
vychovatelkou SD.
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2. Evidence vychovné vzdélavaci Cinnost v zajmovém vzdélavani

Pravidelné denni dochazky a pravidelné dochazky se ucastni pouze Zaci, kteii odevzdali piihlasku
do Skolni druziny a §kolniho klubu.

Utast na piileZitostné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti, je umoznéna i
ostatnim Zakdm $koly. UEastnici pravidelné denni dochazky a pravidelné dochazky jsou
evidovani v tiidni knize aplikace Bakalafi. Uéastnici pFileZitostné zajmové, vychovné,
&nif ncbo vzd@lavac Cinnosti véctn moZnosti pipravy na vyulovani jsou evidovdni
v dochdzkovém sesitu pro nepravidelné ticastniky ¢innosti $kolni druziny. Ve stejném reZimu
je provadéna i evidence dalSich ¢innosti $kolni druZiny (osvétova ¢innost véetné shromazd'ovani
a poskytovani informaci pro Zaky, popiipadé i dalsi osoby, a ¢innosti vedouci k prevenci
rizikového chovani; individualni prace, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani zaki;
vyuziti oteviené nabidky spontannich ¢innosti; i¢ast na vzdélavacich programech navazujicich na
ramcoveé vzdélavaci programy skol).




3. Provoz 3kolni druziny

2.1. Provozni doba 3D :

den RANNI ODPOLEDNI
DRUZINA DRUZINA

PO 6.30 - 7.15 11.10 - 16.00

uT 6.30 - 7.15 11.10 - 16.00

ST 6.30-7.15 11.10 - 16.00

CT 6.30-7.15 11.10 - 16.00

PA 6.30 - 7.15 11.10 - 16.00

2.2.V dobé prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost SD zajist&na, pokud pocet ptihlagenych
Zakil neni nizsi nez 18.

2.3. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu ¢innosti
a rezimu, ktery schvaluje feditel $koly.

2.4. Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2.5. Mistnosti SD jsou u¢ebny v 1. poschodiv 1. a 2. t#idé&, pokud je pocet Zakii niZ&i ne? 26 stéhuji
se do jazykové ucebny nebo do herny (u vchodu) .

2.6. K ¢innosti SD je moZné vyuZivat télocviénu, $kolni hiisté, uvolnéné ucebny, vefejné détské
hiigté u MS a zahradu.

2.7. Potet oddélenti: 2.

2.8. Naplnovani oddéleni: oddéleni skolni druziny se napliuje nejvyse do po¢tu 30 ucastniki.

3. Dochézka do SD

3.1. Budova 3koly je zpiistupnéna Zakiim k dochazce do ¢innosti SD v rannim provozu od 6.30 do
7.15 hod.

3.2. Zak vstupuje do ¢innosti SD v nahladeném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem na
zépisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodiéd je Gcast v zaméstnanich SD povinna.

3.4. NepFitomnost Zéka v SD je omluvena nepiitomnosti Z4ka ve $kole (postup dle $kolniho Fadu),
pokud je Zak vyzvednut rodi¢i zvyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skute¢nost tiidni
(ptedavajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

3.5. OdhiaSku ze stravovani v pripadé nepfitomnosti Zaka provadi rodice sami.

3.6. Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zékladé pisemného sdéleni zdkonného zastupce a podle
informaci v zapisovém listku.

3.7. Rezim vyzvedavani zaka z ¢innosti SD - po ukonéeni vyuéovani do 13.00 hod. a dale od 15.00
do 16.00 hod. zdlvodu nenaruseni planovanych ¢innosti vdobé mezi 13. - 15. hodinou.
(vychazky, pobyt venku v blizkém okoli - les, h¥isté, apod.)

3.8. Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci p¥ihlageni k éinnosti ve SD predavani vychovatelkam
skolni druziny pfimo vyucujicim po ukonéeni fadné vyuky ¢&i jiné ¢innosti organizované skolou.
Predavajici pii predani sdéli pocet ptedavanych Zaki a oznami diivod nepfitomnosti zapsanych
zakd SD. V pfipadé nepiitomnosti vychovatelky SD plnf ugitel funkci pedagogického dohledu nad
zaky SD a souasné situaci oznami druhé vychovatelce SD.

3.8. Pii nevyzvednuti Zdka zdkonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené provozni doby
SD ma vychovatelka piistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodi¢i vycka s zakem aZ do
piichodu rodi¢i ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcl ¢i uvedenych
kontaktnich osob k zastiZeni, sdéli situaci rediteli Skoly, event. policii. Problém mize fesit i
odvodem ditéte k sobé domii a pokouset se dale o kontakt se zakonnymi zastupci.

4. Pravidla chovani Zaki pii ¢innostech )

4.1. Zaci se Fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho ¥adu SD a $kolniho Fadu.
4.2. Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.
4.3. Doba pobytu ve Skolni druziné se ridi tidaji na zapisovém listku.




4.4. Na obéd jsou #aci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

4.5. Osobni véci ma kazdy Zak oznaceny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi Zak nebo
zakonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

4.6. K hram, hratkam, kniham atd. se Zaci chovaji ohleduplné a $etrné. Umyslné pogkozeni nebo
zniceni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

4.7. Do hodnoceni a Klasifikace chovéni Zaka se zapo¢itavaji i projevy chovani v ¢innostech SD -
plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole.

4.8. Pokud zak soustavné narusuje éinnosti SD, opakované porusuje vnitini iad SD a $koini fad,
miZe byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vyloucen.

5. Bezpeénost a ochrana zdravi Zaki SD

5.1. Bezpecnost a ochranu zdravi Zakd pii ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

v télocviéné sportovni obuv. Pro pobyt venku (napf. pobyt v lese, na hfisti, v zimé saiikovani) se
Zaci pirevlékaji do vhodného obleceni.

5.2. Veskereé zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni skoly.

5.3. Piidrazu Zaka zvaZzi vychovatelka situaci - o3etii sama, zavola rodice, event. |ékai'skou pomoc.
5.4. Z4k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni p¥i ¢innostech.

5.5. Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich diivodii zakonni zastupci &i
jimi povéi‘ené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Komunikace s vychovatelkami
probiha pi‘es videotelefon nebo osobné. Dalsi individualni pohovory mohou probihat na zakladé
osobni domluvy, v ramci ttidnich schiizek a konzultaci.

Pedagogicti zaméstnanci SD i Zaci SD se dale Fidi ve svém chovani, povinnostech a pravech
ustanovenimi $kolntho Fadu.

5.6 Na 1 pedagogického pracovnika pii ¢innostech v prostorach skolni druZiny piipada nejvyse
30 Zakd.

5.7 P¥i akcich konanych mimo misto, kde se uskuteéiiuje vzdélavani podle skolského zakona, je
vidy piitomen nejméné jeden pedagogicky pracovnik. Na akcich konanych vjiné obci jsou
piitomny vidy nejméné dvé zletilé osoby, které jsou plné zpisobilé k pravnim tkonim a v
pracovnépravnim vztahu ke Skole, pri¢emZ minimalné jedna osoba musi byt pedagogickym
pracovnikem

5.8 Stanoveni poctu Zakl pfipadajicich na jednoho pedagogického pracovnika pfi jinych
¢innostech:

Pfi koupani je nejvyssi pocet na jednoho pedagogického pracovnika maximalné 10 zakd. Po
skonceni koupani skupiny zak a v jeho pribéhu pedagogicky pracovnik kontroluje pocet zaka.
Na lyZaiském vyletu piipada na jednoho pedagogického pracovnika nejvyse 15 ¢lend.

U sportovné turistickych vyletfi pfipada na jednoho pedagogického pracovnika nejvice 15 zakii.
U cyklistickych vyletfi v silni¢nim provozu pfipada na jednoho pedagogického pracovnika
maximalné 10 cyklistd, za které odpovida.

6. Pitny rezim

Pitny reZim zajist'uji vychovatelky SD ndpoji ze $kolni jidelny (pifedeviim v jarnich a letnich
meésicich).

7. Nepiitomnost zaméstnance




7.1. Pii kratké neptitomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepiitomnost v priibéhu dne) je
mozné spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepresahl pocet déti 30. Vychovatelka daného
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7.2. Pfedem znama nepiitomnost vychovatelky piesahujici | den je FeSena zastupem.

III. REZIM SKOLNIi DRUZINY

06.30-7.15h postupné piichody, odpocinkové ¢innosti
11.10h konec dopoledniho vyufovani

11.10-11.40h obéd, hygiena

11.40-1240h ¢innosti odpocinkové

12.40-15.00 h rekreacni ¢innost - zajmové a vytvarné ¢innosti

Rekreacni ¢innost (vychazky, pobyt venku)
listopad - bfezen 13:30 do 14:30h,
biezen - fijen 13:30 - 15:00h

odchody zaki

15.00-16.00h didaktické hry - piiprava zaki na vyuc¢ovani
individuaini odpocinkove cinnosti
odchody zaki

IV. UPLATA ZA ZAJMOVE VZDELAVANI

1. Vy3i tplaty stanovi zfizovatel vZdy na obdobi $kolntho roku a zvei'ejnéna budeme na
webovych strankach skoly a rodice s ni budou sezndmeni nejpozdéji do 30. ¢ervna
piedchazejiciho $kolniho roku. V pfipadé prijeti Zaka v pribéhu $kolniho roku oznami feditel
$kolského zafizeni stanovenou vysi tiplaty zdkonnému zastupci pfi piijeti Zaka.

2. Mési¢ni vyse uplaty je stanovena pokynem feditele Skoly k poskytovani tplaty za vzdélavani ve
gkolni druziné. Uplata je splatna predem, plati se ve dvou splatkach - za obdobi zafi az plati
pirevodem nebo hotové u tcetni Skoly.

3. Uplatu plati zakonni zastupci Zaka (dale jen ,platce”) zaiazeného do $kolského zafizeni.

4. Uplata je vybirana za kazdy mésic, ve kterém je zak zaiazen ve $kolském zatizeni.

8. Reditel 8kolského zaiizeni miize sniZit nebo od tplaty osvobodit na zakladé pisemné Zadosti
zakonnych zastupct Zaka, jestliZe

a) ucastnfk nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi (§ 4 odst. 2 zadkona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v

hmntna nanzil
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b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci naleZi zvyseni piispévku na péci podle zédkona o
socialnich sluzbach (§ 12 odst. 1 zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach),

c) ucastnik svéteny do péstounské péée ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona 401/2012 Sb., kterym se méni zakon o socialné pravni ochrané déti (§ 47 zakona C.
401/2012 Shb.).



IV. DOKUMENTACE

Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druziny:

Zapisovy listek pro Zaky, ktef'i jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce.
a) zapisni listek pro Zaky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochéazce,
b) prehled vychovné vzdélavaci prace,

c) celoro¢ni plan ¢innosti

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien

zaméstnanec: vychovatelky Skolni druziny.

2. Rusi se piedchozi znéni této smérnice ze dne 1. 9. 2019. UloZeni smérnice v archivu $koly

se Fidi Spisovym rrdadem Skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu editelem Skoly a zveiejnénim.

4. Smérnice nabyva ic¢innosti dnem: 1. 1. 2024

V Prostiredni Be¢vé dne 25.12. 2023

Mgr. Pavlina Petruskova,
Feditelka




